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SUPÒSIT PRÀCTIC 1 

 

Un bon dia arribem al nostre lloc de treball a l’Arxiu Municipal, i just davant de la 
porta d’accés ens trobem amb una pila de caixes que contenen expedients diversos 
sobre assumptes tramitats en distintes dependències municipals. A les caixes no hi ha 
cap indicació del servei municipal que ha tramitat la documentació, ni cap relació del 
seu contingut i, a més, detectem, que alguns expedients no estan tancats, i altres 
estan duplicats. 
Com creus que hauríem d’actuar? Ingressem la documentació a l’arxiu? I si no en fem 
l’ingrès què en fem? 
Detalla els passos que seguiries, i argumenta’ls. 

 

 

 

SUPÒSIT PRÀCTIC 2 

 
El secretari d’una associació esportiva del Morell ens comunica que vol ingressar els 
documents més antics que tenen a l’Arxiu. Creus que s’han d’acceptar? Per què? En el 
cas que ingressessin relaciona els passos que s’haurien de seguir: l’ingrés, els passos 
a seguir per fer el treball arxivístic, la difusió al final de tot, etc. 


