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Alcalde

Ajuntament del Morell

ANUNCI

El Ple de I'Ajuntament del Morell, en sessi6 d’'l de febrer de 2022, ha aprovat
inicialment el reglament d’organitzacioé i funcionament de la llar d'infants municipal
“el Morell”.

De conformitat amb el que preveu l'article 178 del Decret legislatiu 2/2003, de 28
d’abril, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei municipal i de régim local de
Catalunya en concordanca amb el que disposa l'article 63 del Decret 179/1995, de
13 de juny, pel qual s'aprova el Reglament d'obres, activitats i serveis dels ens
locals, I'Ordenanca queda exposada al public pel termini de 30 dies, comptats des
de I'endema de la publicacié d'aquest anunci al Butlleti Oficial de la provincia de
Tarragona o al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya, prenent com a referencia
['Gltima d'aquestes publicacions, perque els interessats puguin examinar I'expedient
i presentar les reclamacions que considerin convenients.

En cas de no presentar-se reclamacions o suggeriments durant l'indicat termini de
temps, l'acord inicial esdevindra definitiu, tal com preveu l'article 178.1.c) de
I'esmentat Text refés de la Llei municipal i de regim local de Catalunya i també amb
el que disposa l'article 65.1 del Reglament d'obres, activitats i serveis dels ens
locals, podent llavors els interessats presentar recurs contencidés administratiu
davant del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en el termini de dos mesos.

REGLAMENT D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE LA LLAR D’INFANTS MUNICIPAL
“EL MORELL”
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DISPOSICIONS FINALS
PREAMBUL. EXPOSICIO DE MOTIUS

La Llei organica 2/2006, de 3 de maig (LOE), estableix que I'educacié infantil inclou des del
naixement fins als sis anys d’edat, és voluntaria i s’ordena en dos cicles. El centre ofereix
concretament el primer cicle fins als tres anys d’edat.

La Llei 12/2009, de 10 de juliol d’educacid (LEC), estableix que el Govern de Catalunya, ha de
concretar els continguts de [I'educacié del primer cicle d’educacié infantil i les
caracteristiques dels centres que imparteixen aquest cicle.

L’Ajuntament de El Morell, convencut de la importancia de I’educacid i socialitzacié de I'etapa
del primer cicle d’educacid infantil, vetlla per tal que a la llar s’ofereixi un servei de qualitat.

Per aquesta raé es creu adient actualitzar I'anteriorment conegut Reglament de régim intern
i adequar-lo a la legislacié vigent, regulant I'organitzacié i funcionament de la llar.

TITOL PRELIMINAR
CAPITOL 1: OBJECTE

Article 1

A través d’aquest document es regula la prestacio del servei de la llar d’infants de El Morell.
Es tracta d’un servei public adrecat preferentment a les families del municipi de El Morell,
aixi com a les families d’altres municipis, amb infants d’edats compresos entre els 4 mesos i
els 3 anys.

CAPITOL 2: TITULARITAT

Article 2

L'Ajuntament del Morell assumeix la prestacio del servei public d’educacié infantil del primer
cicle, mitjancant I’establiment de la Llar d’Infants Municipal. Aquest servei es desenvolupa
amb subjeccié dels principis , objectius i finalitats definides en el present document, les linies
educatives aprovades i altres normatives sectorials que li siguin d’aplicacié i conforme als
programes educatius vigents.

Article 3

El servei es presta en instal-lacions propies i gestiona ja sigui de forma directa o indirecta o,
mitjancant la utilitzaci6 de les técniques legals previstes, en instal-lacions d altres
Administracions Publiques o de titularitat privada.

CAPITOL 3: PRINCIPIS DE LA SEVA ACTUACIO

Article 4

La llar d’infants es configura, d’acord amb allo que disposa la legislacié vigent, com a centre
educatiu de primer cicle de I'’etapa d’educacié infantil, per a infants de 4 mesos fins els 3
anys. La recepcidé d'aquest ensenyament és de caracter voluntari.

Aquesta etapa és el primer grad del sistema educatiu que esdevindra la base de tots els
aprenentatges que aniran adquirint durant els anys posteriors. Tenint en compte aquest
aspecte, la llar d’infants municipal El Morell pretén ser pels infants un lloc de vida qualificada
que no substitueixi a la familia sind que la complementi.

Les llars d’infants sén centres publics d’educacié infantil que declaren com a principis
generals que conformen la seva actuacio:

e La prestacio d’un servei public de qualitat.

e La convivéncia. En totes les activitats del centre es consideren com a valors
fonamentals, la solidaritat i els respecte als drets i les llibertats dels infants i adults,
families i educadors i I’acceptacio de totes les persones sense fer discriminacions per
raons d’origen (naixement), sexe, capacitat, religié, ideologia i situacié personal i
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familiar.

e [‘educacio dels infants com a projecte comu de la familia i I’escola. Les llars d’infants
realitzaran les tasques relacionades amb la cura i atencié dels infants sota un marc
de cooperaciod i participacio de les families.

e ['Us del catala com a llengua d’aprenentatge i de comunicacié. La documentacio i
informaciéo també sera en catala. A les llars d’infants municipals es considera
essencial coneéixer la llengua propia de Catalunya i tot allo que fa referéncia a la
cultura i a la identitat catalanes.

e La coeducacid. Ha de permetre incloure mesures que introdueixin aquest valor entre
els infants i llurs families, promogui la igualtat d’oportunitats i I'eliminacié de tota
mena de discriminacid, aixi com la integracié de forma explicita de la perspectiva de
genere.

e La promocié de valors. La llibertat, la tolerancia, la solidaritat, fonamentals en una
societat democratica, amb el consegiient respecte als drets i les llibertats
fonamentals i I'obertura, la participacié i la democratitzacié en tots els seus ambits
d’actuacio.

CAPITOL 4: VESSANT PEDAGOGICA.

Article 5

Aquesta etapa és el primer gradé del sistema educatiu que esdevé la base de tots els
aprenentatges que aniran adquirint durant els anys posteriors. Tenint en compte aquest
aspecte, la llar pretén ser pels infants un lloc de vida qualificada que complementa la familia.

Article 6
La finalitat del centre és contribuir al desenvolupament emocional i afectiu, fisic i motor,
social i cognitiu dels infants, proporcionant-los un entorn de confianca on se sentin acollits
amb expectatives d’aprenentatge.
Es respecten les necessitats educatives, afectives i de relacié familiar dels infants, la
proteccid dels seus drets, el fonament dels valors i la conciliacié de la vida familiar.
Al centre es fomenta:
e La globalitzacié, per integrar el desenvolupament relacional, afectiu, emocional,
cognitiu i fisic.
e Laimportancia del temps, els espais i els materials per facilitar la seva autonomia i la
seva exploracid i descobriment.
e [‘activitat ludica com a base del seu aprenentatge.
e Creure en un infant real, capac, complex, divers i tinic, amb un gran potencial.
e ['‘observacié i documentacié pedagogica, ja que son eines essencials per al
seguiment dels infants, reflexionar i millorar la practica educativa.

Article 7
El projecte educatiu (PEC) de la llar, concreta els principis pedagogics, els valors, els objectius
i 'actuacid. Es tracta d’un document que es revisa de manera anual.

Article 8
El centre estableix mecanismes de participacié i col-laboracié amb les families, ja que, en
aquest cicle és essencial que s’estableixi un vincle entre familiars, infants i educadores.

TITOL PRIMER. ORGANITZACIO GENERAL DE LA LLAR D’INFANTS

CAPITOL 1: ESPAIS | INSTAL.LACIONS

Article 9

L'ambit d’aplicacid és I'edifici propi del centre, tots els espais que formen aquest edifici, tant
interiors com exteriors, es consideren potencialment educatius.

Cada grup d’infants té un espai de referéncia, que és la seva aula on es guarden les seves
pertinences.

Article 10
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L'Ajuntament del Morell, com a titular del centre, ha de mantenir amb les condicions idonies
les instal-lacions del centre i és responsabilitat de I’equip de direccié de la llar d’informar de
qualsevol problema o incidéncia que hi hagi amb la maxima celeritat possible.

CAPITOL 2. ADMISSIO D’ ALUMNES

Article 11

Cada any s’obrira un termini de presentacid de sol.licituds per a noves admissions d’alumnes
a la llar d’infants municipal.

Aquest termini es fara public pels mitjans que garanteixin la maxima difusid.

En el mateix anunci es fara public el nombre de places vacants que s’ofereixen.

Article 12

Mentre el Departament d’Ensenyament no hagi delegat en I’Ajuntament del Morell les
competencies en materia d’admissié d’ alumnat, s’acollira al calendari, criteris d’admissid i
barems aprovats pel mateix Departament d’Ensenyament.

Article 13

Tota peticié de placa que es faci durant el curs, es donara sempre i quan hi hagi vacants.
Quan no hi hagi placa en el nivell demanat, es valorara per part de la Direccié de la llar
juntament amb el Regidor/a d’Ensenyament. Sempre es tindra en compte no superar el
nombre de 130 infants ( capacitat maxima autoritzada).

Article 14

Els alumnes matriculats en el curs actual i que volen la continuitat de la placa, hauran de
confirmar la matricula per al curs seglent mitjancant la signatura d’un document de
confirmacié de placa.

Article 15

En el moment en qué el Departament d’Ensenyament hagi delegat en I'Ajuntament del Morell
les competéncies en matéria d’admissié d’alumnat, aquest establira els seus propis criteris.
Es tindran en compte els seglients requisit minims:

e En el cas que el nombre de sol-licituds presentades sigui igual o inferior al nombre de
places ofertades, I’Ajuntament admetra provisionalment totes les sol-licituds.

e En el cas que el nombre de sollicituds superi el nombre de places vacants,
I’Ajuntament aplicara els criteris de prioritat vigents per ordenar les sol-licituds
d'admissié i s'admetran provisionalment tants alumnes com places vacants hi hagi.
En tots els casos es tindra en compte la situacid particular derivada de la integracid
de nens i nenes amb dificultats.

Article 16
Les families a I'inici de curs, han d’omplir la carta de compromis un document que té com a
finalitat potenciar la comunicacid, la participacié, la implicacié, el compromis i la
corresponsabilitat entre els centres i les families en I'educacié d'infants i joves.
Per tant, la carta ha de contribuir, entre altres, als objectius seglients:

e Compartir amb les families els principis i els continguts del projecte educatiu del
centre i, si escau, els projectes educatius de I'entorn.
Millorar la informacid i la comunicacid entre el centre i les families.
Facilitar a les families I'exercici dels seus drets i el compliment dels deures.
Fomentar la convivéncia i el bon clima escolar.
Corresponsabilitzar el centre i la familia en I'éxit académic, personal i social dels
alumnes i també en el compromis civic dels infants i joves.

CAPITOL 3: CALENDARI

Article 17

El calendari escolar, I’'aprova I’organ competent de I’'ajuntament a proposta de la direccié del
centre i després es facilita a les families a principi de curs.

Aquest atén els festius, que cada any, determini el calendari laboral anual fixat pel
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Departament de Treball, dos dies assenyalats com a festa local del municipi i els dies que es
decideixin des de direccié del centre.

Article 18
Es decisié de L'organ competent de I’Ajuntament que el centre romangui obert el mes de
Juliol, amb activitats més ludiques i tancat el mes d’Agost.

@ Diputaci6 Tarragona

Article 19
Linici de curs dependra anualment del calendari. Sempre comprés entre la primera quinzena
de setembre.

CAPITOL 4. PERIODE D’ADAPTACIO

Article 20
L'entrada representa la separacié dels seus lligams familiars i I'entrada a nous espais i
persones, la qual cosa pot ser un motiu d’angoixa tan per a ells com per a les seves families,
per tal d’aconseguir una bona adaptacid s’aplicaran les seglients pautes:

e Mentre I'infant ho necessiti fer un horari curt.

e Els pares poden quedar-se a la llar si I’infant ho necessita.

e Fer un acomiadament curt, sempre havent explicat a I’infant qui el vindra a recollir i

que és quedara alla una estona.

CAPITOL 5. HORARI ESCOLAR

Article 21

L'horari escolar del centre és de 9 a 12.15ide 15a 17 h.

Per tal de facilitar a les families I’entrada dels infants al centre, s’estableixen els seglients
marges d’horaris d’entrades i sortides:

ENTRADES ~ SORTDES
9.a9:30 11:45 a 12:15
15 a 15:30 16:30 217

La llar ofereix uns serveis addicionals a les families.

Servei acollida mati: 8 a 9 0 8:30 a 9.

Servei permanéncia tarda: 17 a17:30 017 a 18.

Aquests serveis es realitzaran preferentment quan hi hagi un minim de 10 infants inscrits.

Article 22

Les families han de donar I’autoritzacié de les persones que poden venir a recollir I'infant en
qualsevol moment, es demana noms i DNI.

Avisant amb antelacid i sempre que la persona porti a sobre el seu DNI per poder comprar
que esta autoritzat, I'infant el podra recollir una persona diferent al pare/ mare o tutor legal.

CAPITOL 6. SERVEI DE MENJADOR

Article 23
El servei de menjador va a carrec d’'una empresa externa de cuina.
Els mendus estan revisats per un professional dietista, per tal de garantir una dieta equilibrada
i adequada a les edats dels infants i sera variat segons I’época de I’any.
El servei de menjador inclou dinar i berenar.
L’horari dels apats és el seglient:
e Dinar: 12 a 13h.
e Berenar: 16 a 16:30h.
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Article 24

Si un infant presenta alguna intolerancia i necessita una dieta especial, ha de portar el
certificat medic o prescripcié de la dieta especial indicant les pautes a seguir i/o les al-lérgies
o intolerancies que presenta per tal de planificar un menu adaptat a les seves necessitats.
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Article 25

Els infants que utilitzen el servei de menjador de manera fixa, el dia que no es queden a
dinar, han d’avisar al centre el dia abans o el mateix dia abans de les 9:30 i d’aquesta
manera se’ls hi descomptara el dia fins a un maxim de cinc dies.

Per a infants que utilitzen esporadicament el servei de menjador, s’ha d’avisar al centre el dia
abans o el mateix dia abans de les 9:30h del mati. Aquest servei esporadic se li passara amb
la liquidacié de la taxa.

Article 26

Els infants menors d’un any, es troben en introduccié gradual dels aliments, per aquesta rad
les families portaran el dinar i berenar de casa i només se’ls hi cobrara el servei de
monitoratge.

CAPITOL 7. SERVEI DE DORMITORI

Article 27

Als infants que es queden a dinar, se’ls ofereix la possibilitat de fer la migdiada amb el servei
de dormitori o descans. L'horari és el seglient:

. Descans: 13 a 14:45h.

Cada familia ha de portar un protector, els llencols i la manta, i si es necessari el xumet o
peluix per dormir. Els llencols és tornaran cada divendres a les families.

CAPITOL 8. AULA EN FAMILIA

Article 28

Al centre oferim una aula per tal de que les families que vulguin puguin donar el pit i/o el
dinar als seus fills.

Els usuaris han de deixar I’'aula en el mateix estat d’ordre, conservacid i neteja en que I’'han
trobat.

L'horari de funcionament és coincident amb I’horari escolar de la llar.

Aquesta aula no sera tutelada pel personal del centre, de manera que la responsabilitat de
qualsevol dany que s’hi pogués produir recau exclusivament sobre els usuaris.

CAPITOL 9. ORIENTACIONS SANITARIES, MEDICAMENTS I ACCIDENTS

Article 29

L'’Ajuntament del Morell garanteix:

. Les condicions higiéniques i sanitaries de I’edifici i del recinte escolar.

. El reconeixement médic del personal en el marc de les condicions generals per al

personal municipal.

Article 30

Linfant no pot assistir a la llar quan tingui manifestacié activa de malaltia, ja que no pot
rebre I'atencié que rebria a casa i no esta en condicions de gaudir de les activitats, també
pot exposar a la resta de grup al contagi.

En el cas que es detecti la preséncia de polls, s’avisara a la familia i I'infant no podra tornar
fins que estiguin eliminats.

Article 31

En cas d’haver de donar medicacié a l'infant (inclos homeopatia), cal signar I’autoritzacio
corresponent i portar la recepta del pediatre.

El tractament de qualsevol tipus d’inhalador no es podran donar a la llar, pel risc que poden
comportar els seus efectes, com ara problemes en respirar.

No es poden donar cap tipus d’antitérmics. En cas de febre es trucara als pares o a les
persones indicades en casos d’urgéncia i caldra venir a recollir I'infant el més aviat possible.

Article 32
1. Silinfant esta malalt, no se I’ha de portar a la llar, ja que no pot rebre I’atencié que
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rebria a casa i no esta en condicions de gaudir de les activitats, també pot exposar a
la resta de grup al contagi.

2. Es aconsellable que les families penseu en les situacions de supléncia que caldra
preveure en periode de malaltia, com els avis, cangurs...

3. Quan porteu l'infant al pediatre, comenteu-li que va a la llar, ja que aixi us podran
aconsellar del periode de temps que ha d’estar a casa per evitar el contagi als
companys.

4. En cas d’haver de donar-li antibiotic a Il'infant (inclos homeopatia), cal signar
I’autoritzacio corresponent i portar la recepta del pediatre.

5. El tractament de qualsevol tipus d’inhalador no es podran donar a la llar, pel risc que
poden comportar els seus efectes, com ara problemes en respirar

6. Els infants que han marxat de la llar, amb febre, vomits o diarrea han de romandre a
casa un minim de 24 hores, en periode d’observacid i recuperacio

7. No es podran donar cap tipus d’antitérmics. En cas de febre es trucara als pares o a
la persona indicada en casos d’urgéencia i caldra venir a recollir I'infant el més aviat
possible.

Article 33

Si I'infant pateix un accident de poca gravetat, I'’educadora li realitzara la cura que cregui
convenient i ho comunicara a la familia.

Si es creu que la cura que es pugui administrar a la llar no és suficient o I’'accident és més
greu, es trucara a la familia, per tal de comentar la possibilitat que el vinguin a buscar i /o es
porti a I'infant al Centre d’atencié primaria (CAP) del municipi, que es troba a 200m.

Tot i tenir I'autoritzacid firmada per poder portar I'infant al CAP, que se’ls hi dona a l'inici de
curs, sempre s’intentara contactar abans a les families per informar de la situacio.

CAPITOL 10. ACTIVITATS, FESTES | SORTIDES

Article 34
A l'inici de cada curs escolar es programen una série d’activitats i celebracions tan de mati
com de tarda. Son significatives pels infants i s’intenta que les families puguin participar.

Article 35
Els aniversaris dels infants es celebren el dia acordat amb la familia, amb els companys
d’aula.

Article 36

Al llarg del curs es realitzen sortides, on sempre ha d’haver-hi un minim d’una educadora per
aula, depén de I’'excursié i del criteri de direccié, poden haver sortides on demanem la
col-laboracié de les families, per a que ens acompanyin. Per cada sortida les families han de
signar una autoritzacio.

TITOL SEGON. ORGANITZACIO DEL PERSONAL

Article 37
Tot el personal de la llar d’infants, participa en el desenvolupament de les diferent funcions
del centre.
El personal de la llar d’infants esta format per:
e Alcalde/sa, que és el representant legal.
Regidor/a competent en matéria d’ensenyament.
Director/a.
Educadors/es.
Mestres.
Personal no docent: personal de neteja i de cuina.

CAPITOL 1. DIRECCIO

Article 38
La direccid de la llar actualment esta format per un/a director/a.
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Ajuntament del Morell

El director ha d’estar en possessié del titol de mestre especialista en educacié infantil o del
titol de grau equivalent o en possessié de la titulacié definida en la fitxa descriptiva d’aquest
lloc de treball a la relacié de llocs de treball de I’Ajuntament del Morell.

El director dedica 20 hores setmanals d’atencid directa als infants i 20h setmanals a les
tasques de direccié

Article 39
Sdn funcions del director/a de la llar d’infants:

e Representar oficialment la llar des del punt de vista educatiu i vetllar pel bon

funcionament.

e Dirigir, coordinar i controlar el personal que tingui assignat a la llar, i la distribucié de

les tasques, a fi de garantir el bon funcionament del centre. A més actuara com a
dinamitzador/a de I’equip educatiu d’acord amb els programes formatius que
s’estableixen.

e Coordinar-se amb [I’Ajuntament (ordinariament a través de Ila regidoria
d’ensenyament) per tal d’aplicar les directrius encomanades des d’aquest organ i
informar periodicament del funcionament del servei.

Substituir a les educadores, en cas de necessitat.

Cobrir les baixes de les educadores en cas de falta d’assisténcia sense programar.

Preparar, coordinar i presidir les reunions quinzenals de I’equip.

Presidir el Consell Escolar.

Coordinar-se amb serveis educatius, de salut i infancia( CDIAP, EAP...)

Mantenir les relacions necessaries amb els familiars dels infants atesos, amb altres

professionals | altres serveis/institucions en relaci6 amb [I'educacié i el

desenvolupament dels infants.

e Posar en practica tots els elements i eines pedagogiques per tal de procurar la millor
atencid, cura i educacié dels infants.

» Responsabilitzar-se dels elements materials necessaris pel bon funcionament del
servei.

e Revisar i actualitzar la documentacié que regula la vida del centre.

e Portar a terme la informacid, divulgacid i digitalitzacid de les activitats.

e Exercir la coordinacié de tot el personal adscrit a la llar i donar-ne compte a la
regidora d’ensenyament.

e Ser la responsable del procés de preinscripcié i matriculacio.

e Totes les funcions compreses en la fitxa descriptiva d’aquest lloc de treball a la
relacié de llocs de treball de I’Ajuntament del Morell.

CAPITOL 2. EQUIP EDUCATIU

Article 40

Els/les mestres han d’estar en possessié del mestre especialista en educacid infantil o del
titol de grau equivalent.

Els/les educadors/es han d’estar en possessié del titol de mestre especialista en educacid
infantil o del titol de grau equivalent o del tecnic superior en educacié infantil o en possessio
de la titulacié definida en la fitxa descriptiva d’aquest lloc de treball a la relacié de llocs de
treball de I’Ajuntament del Morell.

Article 41
e S6n funcions dels tutors/es:

Ser responsable de I'aula que tenen assignada.

Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I’aula.

Realitzar les programacions d’aula, d’acord amb les indicacions de la direccid.

Coordinar la confeccié de I’'observacié trimestral i I'informe individual dels infants,

juntament amb la directora.

e Posar en practica tots els elements i eines pedagogiques per tal de procurar la millor
atencid, cura i educacid dels infants.

e Portar a terme les indicacions derivades de Direccid.

e \Vetllar per tal que el treball pedagogic a I’aula estigui en coordinacié amb el de la llar
d’infants.
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Ajuntament del Morell

Participar i coordinar-se activament en les reunions aportant tot allo que pugui ser
beneficiés per al servei.

e Treballar conjuntament amb les educadores i/o parella educativa.
e Participar en les elaboracions dels documents i registres que s’acordin.
e Observarivalorar el procés educatiu de I'infant.
e Atendre a les families i informar-les de tot el que fa referéncia al seu fill/a.
e Realitzar formacié permanent i aplicar-la.
e Vetllar per la relacié amb les families.
e Vetllar per I’adquisicié i el manteniment del material didactic.
e Totes les funcions compreses en la fitxa descriptiva d’aquest lloc de treball a la
relacié de llocs de treball de I’Ajuntament del Morell.
Article 42

Son funcions dels educadors/es i mestres:

Posar en practica tots els elements i eines pedagogiques per tal de procurar la millor
atencio, cura i educacié dels infants.

Portar a terme les indicacions derivades de Direccid.

Vetllar per tal que el treball pedagogic a I’aula estigui en coordinacié amb el de la llar
d’infants.

Participar i coordinar-se activament en les reunions aportant tot allo que pugui ser
beneficiés per al servei.

e Treballar conjuntament amb les educadores i/o parella educativa.
e Participar en les elaboracions dels documents i registres que s’acordin.
e Observarivalorar el procés educatiu de I'infant.
e Atendre a les families i informar-les de tot el que fa referéncia al seu fill/a.
e Realitzar formacié permanent i aplicar-la.
e Vetllar per la relacié amb les families.
e Vetllar per I’adquisicié i el manteniment del material didactic.
e Totes les funcions compreses en la fitxa descriptiva d’aquest lloc de treball a la
relacié de llocs de treball de I’Ajuntament del Morell.
Article 43

Son funcions del personal de servei (neteja i cuina):

Assumir les responsabilitats derivades de la consideracié del menjador escolar com
un espai educatiu més i definides per I’'equip d’escola.

Dur a terme el servei de cuina. Seguir les pautes proporcionades per I'empresa de
servies que gestiona el menjador.

Efectuar la neteja de tot el material de cuina i menjador i tenir cura de la neteja
d’aquests espais.

Assumir altres funcions relacionades amb la seva tasca que, en cas necessari, li
siguin encomanades per la directora.

Totes les funcions compreses en la fitxa descriptiva d’aquest lloc de treball a la
relacié de llocs de treball de I’Ajuntament del Morell.

CAPITOL 3. PERSONAL EN PRACTIQUES

Article 44

La llar d’infants municipal El Morell, si I’ Ajuntament ho considera oportu, podra acollir
personal en practiques en la forma prevista a I'ordenament sectorial vigent, atenent sempre
a les directrius i regim de I’escola.

El personal en practiques actuara de forma subordinada a I’educador/a que tingui cura de
I'aula i que n’ és el/la maxim responsable.

També podra acollir alumnes de I'lES El Morell del projecte “Esplet” o de qualsevol altre
programa que s’estableixi.

TITOL 3. ORGANITZACIO INTERNA

CAPITOL 1. CLAUSTRES | TEMPORALITZACIO
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Article 45

La base de tot el personal de la llar d’infants és el treball en equip.

L'equip educatiu disposa d’un minim de dues hores setmanals de no atencié directa als
infants on poder temporalitzar i preparar el material necessari.

Article 46

Les reunions d’equip es realitzen de manera quinzenal, per a les tutores i de forma mensual,
per a tot I'equip educatiu, I’assisténcia és obligatoria. Sempre que no s’estigui de permis o
vacances. Perqué quedi constancia de tot el que es diu, es fara un resum dels acords
adoptats, que passara a formar part de la documentacié general de la llar.

Article 47

Durant tot el curs escolar, les educadores a jornada completa es reparteixen I’acollida, és a
dir venen de 8 a 9 del mati, fins arribar a les 15h que utilitzaran per compensar al mes de
juliol sortint abans. Si el calendari ho permet les hores restant es repartiran de manera
equitativa. Si no es pot fer equitatiu, els dies que no quedin coberts els realitzara la directora.
Sempre que falti I’encarregada d’obrir als matins, sera la directora qui s’encarregui de
substituir-la.

CAPITOL 2. MATRICULES

Article 48

Cada any s’obrira un termini de presentacié de sol-licituds per a noves admissions d’alumnes
a la llar d’infants municipal.

Aquest termini es fara public pels mitjans que garanteixin la maxima difusio.

En el mateix anunci es fara public el nombre de places vacants que s’ofereixen.

Tota peticié de placa que es faci durant el curs, es donara sempre i quan hi hagi vacants.

Article 49

Quan no hi hagi placa en el nivell demanat, es valorara per part de la Direccié de la llar
juntament amb el Regidor/a d’Ensenyament. Sempre es tindra en compte no superar el
nombre de 130 infants ( capacitat maxima autoritzada).

Els alumnes matriculats en el curs actual i que volen la continuitat de la placa, hauran de
confirmar la matricula per al curs segiient mitjancant la signatura d’un document de
confirmacid de placa.

CAPITOL 3. PAGAMENT DE QUOTES

Article 50

Els serveis prestats a la llar d’infants El Morell s’abonaran de conformitat amb el que disposa
I’Ordenanca fiscal reguladora de la taxa per aquests serveis aprovada pel Ple de
I’Ajuntament.

Article 51

Les quotes i els serveis d’acollida, menjador seran domiciliats al compte bancari que
proporcionen les families i es cobraran a mes vencut entre I’1 i el 10 de cada mes. Les
families també tenen I'opcid de fer el pagament al compte bancari de I’Ajuntament o per
qualsevol mitja admeés en la normativa general tributaria.

Article 52
En cas de quotes no abonades en periode voluntari, es satisfaran en via de constrenyiment
d’acord amb el que estableix la normativa general tributaria.

CAPITOL 4. ORGANS DE PARTICIPACIO

Article 53

Els organs de participacioé del centre sén:
e El Consell Escolar
e L'AMPA
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Article 54
El Consell Escolar es regeix per la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacid, pel Decret
282/2006 de 4 de juliol i pel Decret 102/2010, de 3 d’agost.
El Consell Escolar té la seglient composicio:
e Director/a de la llar, que el presideix.
e Regidor/a competent en matéria d’ensenyament de I’Ajuntament.
e Dos representants del personal educador, un dels quals actua com a secretari
d’aquest organ.
e Dos representants dels pares i mares dels infants elegits entre ells mateixos, havent
de ser un d’ells membre de I’AMPA.
e Un representant del personal d’administracid i serveis.

S6n funcions del Consell Escolar:
e Ratificar el projecte educatiu i la normativa d’ordre intern elaborada per I’ equip
educatiu
e Ratificar la programacié d’aquelles activitats programades per I'’AMPA que es facin
dins del marc escolar.
e Ratificar la memoria anual de I’escola

El Consell Escolar es reunira una vegada al trimestre i extraordinariament sempre que el
convoqui el seu president a sol-licitud d’almenys un ter¢ dels seus membres o a sol-licitud de
tots els membres d’un dels sectors que en formen part.

Les decisions del Consell es prendran normalment per consens. Si no és possible I’acord, la
decisié es determinara en una reunié amb la preséncia preceptiva dels tres sectors del
Consell Escolar, i segons I’ acord de la majoria dels membres presents que, en tot cas, no
podra ser inferior al meitat més un dels components del Consell.

Article 55

L’AMPA (associacié de mares i pares d’alumnes) es regira pels seus propis estatuts tal com la
normativa d’associacions de pares i mares amb caracter general estableix.

S’establira una col-laboracid i coordinacions entre I'’AMPA i la Llar d’infants per tal de garantir
el bon funcionament del centre.

CAPiTpL 5. PROTOCOL DESPRES DE DETECTAR UN CAS DE MALTRACTAMENT O
D’ABUS

Article 56
Les situacions de sospita d’abus sexual o maltractament infantil que es poden donar a la llar
d’infants poden ser les seglients:
a) Sospita que un alumne esta patint aquesta situacié en el seu entorn familiar o de
confianca.
b) Sospita que un alumne esta patint una situacié de maltractament o d’abus sexual
infantil per part d’alguna persona vinculada a la llar d’infants municipal.
¢) Valoracié com a conducta sexual inadequada o de tracte inadequat en la interrelacié
entre els infants.

El procediment a seguir en aquests casos sera el seglient:

1. La persona que tingui aguesta sospita, ho posara en coneixement de la direccid de la
Llar d’infants municipal i/o de I’Alcalde/essa i del Regidor/a competent en matéria
d’Ensenyament, sens perjudici de I’obligacié de denudncia davant de [’autoritat
judicial o davant del funcionari fiscal competent de conformitat amb I’article 259 i
seglients del Reial decret de 14 de setembre de 1882, aprovatori de la Llei
d’Enjudiciament Criminal.

2. La Direccié de la Llar d’infants observara la situacié i/o infant per seguiment i en
presentara un informe a [I’Alcalde/essa i al Regidor/a competent en matéria
d’ensenyament, sens perjudici de [l'obligacié de denudncia davant de [I’autoritat
judicial o davant del funcionari fiscal competent de conformitat amb [’article 259 i
seguents del Reial decret de 14 de setembre de 1882, aprovatori de la Llei
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d’Enjudiciament Criminal.

3. Aixi mateix, la Direccié de la Llar d’infants donara trasllat d’aquest informe al
Secretari/aria de I’Ajuntament i als Serveis Socials de I’Ajuntament per a la proposta
d’actuacions en els seus respectius ambits funcionals.

@ Diputaci6 Tarragona

DISPOSICIO DEROGATORIA

Queda derogat el Reglament de regim intern de la llar d’infants “El Morell” aprovat pel Ple en
sessi6 de 4 de juliol de 2013.

DISPOSICIONS FINALS

PRIMERA. En tot allo que no prevegi aquest Reglament sera d’aplicacié la normativa de
régim local, i especialment les disposicions que en matéria reguladora d’aquest servei public
dicti la Generalitat de Catalunya i I’Estat, en desplegament de les respectives competencies i
siguin aplicables a les llars d’infants i al primer cicle d’educacid infantil.

SEGONA. El present Reglament entrara en vigor una vegada hagi estat aprovat
definitivament pel Ple de I’Ajuntament i publicat el seu text integre.
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